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Limpia tus datos de QuickBooks -y
guardar solamente la informacion que
necesitas

No cambia ninguna transacciéon en tu Que sucede durante el proceso

de limpieza

Después de trabajar varios afios en el

mismo archive de la compafiia en compafia que sea posterior a la fecha

QuickBooks, debes de tener mucha especificada. Al mismo tiempo, que Es importante entender que QuickBooks

informacion — y es muy probable que nc
la necesites alguna de ellas. Por

ejemplo,

limpias tus datos puede eliminar listas
del inventario que hayan sidc

conciliadas en los diferentes elementos

transacciones que

elimina y resume solamente aquellas

cumple con la

condiciéon de la fecha estipulada y que nc
relacionados a los mismos.

e No es necesario que mantengas afecta las transacciones fechadas
articulos del inventario en “Item List’ En particular, QuickBooks puede después de ella. Por ejemplo,
que no vendes actualmente. eliminar cualquiera de los siguientes QuickBooks eliminaria los detalles de

e Si posees una factura de suplidor la elementos: cualquier factura de suplidor la cual se
cual esta pagada por completa, nc e  Cuentas del catalogo no utilizadas encuentre pagada por completo con una

es necesario mantener el detalle de fecha previa a la estipulada para el

. Clientes, suplidores y otros nombres

la misma — el nombre del suplidor a proceso de limpieza. En sustitucion a la

que no se encuentran activos

quien le hiciste el cheque o la linea factura, QuickBooks incluira el valor de la

de los articulos que aparecen en la » Elementos de las facturas que no se factura en una entrada de diario resumida.

factura. Mejor: Los datos de encuentren vigentes La entrada de diario resumida contendria

QuickBooks seran  precisos Y el nombre del suplidor pero no los

e Tareas “To Do notes” que se

simplifica el impacto de los pagos a articulos comprados, por lo cual el detalle

encuentren completas

las factura de los suplidores que no apareceria en la compainiia.

aparecen en los registros contables. Note: solamente puedes eliminar por QuickBooks mantendra cualquier factura

Puedes utilizar el “Clean Up Company fecha — no por cuentas. A la vez que la cual no se encuentre pagada aun si la

wizard” para remover listas que nc no puedes seleccionar articulos del factura previa a la fecha especificada; de

utilizas y transacciones que no necesitas inventario para eliminar. esta manera podras pagarla en la fecha

mas. Durante este proceso, de su vencimiento.

QuickBooks remplaza el detalle de las En adiccion, QuickBooks puede

transacciones con entrada de diaric eliminar transacciones adicionales que Alerta: durante la limpieza, QuickBooks

mensuales que resumen las identifiques durante el proceso de se eliminara también datos del
transacciones eliminadas. eliminacion. presupuesto.
Eliminar el detalle de las Puedes eliminar todas las Por defecto, QuickBooks no removera

transacciones de una compafia. Si detalle de los siguientes tipos de

transacciones

seleccionar esta opcién, QuickBooks transacciones aun si sus fechas se

Para seleccionar las transacciones dejas todos los articulos del inventario encuentran dentro del rango de limpieza:

detalladas a eliminar, a una fecha . .
pero elimina todas las transacciones.

especifica. QuickBooks las elimina a - .
Puedes utilizar esta opcion para

una fecha especifica o previa a la L
inicializar tu empresa.

misma.




e Todas las transacciones con
balance abierto, tales como facturas
de clientes sin pagar o parcialmente
pagadas, cobros de clientes que nc
han sido depositados, facturas de
suplidores sin pagar o notas de
crédito no utilizadas.

e Cualquier transaccion la cual se

encuentre ligada a otra operacion

que tenga un balance abierto, tales

con un cobro de un cliente que nc

este deposito. A la vez que el cobrc

sin depositar haya pagado por
completo la factura, QuickBooks nc
elimina la factura debido a que le
factura esta ligada a una operacion
abierta.

e Transacciones en linea que no han
sido completadas.

e Transacciones de nomina del afic
actual.

e Cotizaciones con estatus de “Job’
que no sea “Closed”.

. Datos de tiempo que no hayan sidc
marcadas como “billed” o “nol
billable”

. Datos de tiempo para “jobs” con un
estatus que no sea “Closed”

. Datos de tiempo utilizado en la
nomina pero que no haya sidc

pagado a los empleados.

A menos que especifiqgues de otra
QuickBooks

conservara los

manera, también

siguientes tipos de

transacciones que estén antes de la

fecha que especificas:

e Costos reembolsables sin facturar.

. Todas las transacciones sin
declarar, tales como transacciones
sin reconciliar in la cuenta de bancc
o tarjeta de crédito.

. Todas las facturas, notas de crédito,
ventas al contado, o los cheques

“To be

o programadas para set

que tienen el cotejo de
printed”

enviadas por email
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Clean Up Company Data

Choose an Option

Clean Up Company Data creates an archive copy of wvour company file Far your records
after which it removes old kransactions, This won't reduce the size of vour company File,

(%) Premove transactions as of a specific date

retained.

(:) Remowve ALL bransactions

This option removes closed transactions on or before the specified date and enters
manthly summary journal entries For them. Al open transactions on or befare the
specified date are retained. All transactions after the specified date are also

Remove closed transactions on or before | 09/30/2007

This option removes all transactions Fram vour company File, Al of your lisks,
preferences and service subscripkions will be retained.

Help ] [ Cancel

Figura 1. Fijar la fecha a partir del cual QuickBooks eliminara las transacciones

cerradas
QuickBooks limpia las transacciones
del inventario quitando tantas

transacciones como puede, basadas en
las transacciones que estan completas y
no ligadas como se describe
anteriormente. Por lo tanto, una vez que
QuickBooks identifique una transaccion
del inventario que no cumpla los
criterios para la eliminaciéon, QuickBooks
no quita esa transaccion o cualquiera
transaccion fechada posterior a esa que
no se pudo eliminar. En lugar de quitar
la transaccion del inventario, QuickBooks

registra un ajuste del inventario.

Los efectos de la limpieza

QuickBooks crea las transacciones
resumidas mensuales para las
transacciones suprimidas -- la cantidad

resumida de la transaccion es el total de
las transacciones suprimidas.
QuickBooks pone las transacciones en
tus registros como entradas de diario (en
field”, “GENJRNL").

encontraras

“Type veras

Tipicamente, una
transaccion de “GENJRNL” para cada
mes en el cual QuickBooks suprimid

transacciones.

También notaras los efectos de la
limpieza en los reportes. Por ejemplo,
todavia podras crear los reportes que
resumen la actividad financiera para el
periodo del tiempo que limpiaste,
porque QuickBooks agrega y resume las
transacciones del archivo de tu
compaifiia para preservar los balances
de las cuentas. Y, QuickBooks
guardara la informacién sobre cada uno
de tus articulos y suplidores imponibles
de modo que puedas conseguir informes
exactos sobre tu responsabilidad de
impuesto de ventas. Sin embargo, no

podras crear los informes que
demuestran el detalle diario para el
periodo que limpiaste porque

QuickBooks suprimié las transacciones
individuales que habrian proporcionado
el detalle. También no podras crear los
informes que demuestran los balances
para los clientes o los suplidores
individuales eliminados durante ese
periodo. Ademas, los reportes “cash
basis” para el periodo eliminados no
seran exactos porque QuickBooks habra
quitado el detalle de la transaccion
necesaria para determinarse si sean las
transacciones pagadas.

Eliminar
La limpieza de tus datos podria tomar
minutos u horas. El tamano del

archivo de la compaiiia, la velocidad



de tu computadora, vy la cantidad

de memoria en tu la computadora
todas desempefian un papel en la
determinacion de cuanto tiempo el
tomara. Ademas,

proceso no

utilizar otros
QuickBooks

Por

puedes programas

mientras realiza la

limpieza. estas

de

razones,

debes considerar iniciar el
proceso de limpieza al final del dia.
de
compania, elije la opcidon de menu
“File”, “Utilities”, y
click “Clean Up Company Data”.

Un

Para limpiar los datos la

seleccionar

mensaje aparece, indicando
que QuickBooks puede quitar datos

del presupuesto durante limpieza;

click “Yes” para continuar. EI
asistente del proceso te guiara a
través del mismo. En la ventana

“Choose an Option” (ver Figura 1),
seleccionar la fecha que desees
QuickBooks

remover

que utilice para

las transacciones
Click “Next”.
QuickBooks

elimina la transacciones del

cerradas.

Por defecto, no
banco
y tarjeta de crédito que no estén
conciliadas, transacciones
marcadas como “To be printed” o
“To be sent” y transacciones de
gastos reembolsables que no estén
sin facturar. Por lo tanto, puedes
remover este tipo de transacciones
(y puedes incrementar el numero
de transacciones que QuickBooks
eliminara) cotejando las opciones

que aparecen en la pantalla “Select

Additional Criteria for Removing
Transactions” del asistente (ver
Figura 2). Click “Next”.

En la pantalla “Select Unused List
items to Remove” del asistente (ver

Figura 3), puedes identificar la
lista que deseas QuickBooks
actualice, después de remover

esas transacciones, los elementos

de la lista no sera utilizados mas.

Clean Up Company, Data

Select Additional Criteria for Removing Transactions

Even if an old transaction is closed, QuickBooks will not remove it if it has one or more
of the Following attributes, By checking one or more of the Following options, you can
improve the cleanup process,

[ Femove uncleared {unreconcied) bank and credit card transactions.

[1rRemove transactions marked 'To be printed',
[1remave invoices and estimates marked 'To be sent',

[] remove transackions conkaining unbilled {unreimbursed) costs,

X

Help ] ’ Cancel

l

Clean Up Company; Data

Select Unused List ltems To Remove

After cleanup removes transactions, there may be list items that are no longer used,
Choose the unused list items vou want QuickBooks to remove.

Unused accounts

g@““‘ Unused customers

M Unused vendors

[ unused invoice items

[T unused other names

x]

Prev ] [ Mext l ’ Help ] ’ Cancel

l

Clean Up Company,Data

Proceed with cleanup?

Depending on the size of your data file, the cleanup process can take
several minutes or even several hours.

QuickBooks will close all open windows and perform the Following operations:

- Back up wour data file,

journal entries for them,

Click Begin Cleanup to proceed.

3

Cancel

Begin Cleanup [ Help ] ’

l

Figura 2.
Aumentar el
ndmero de
transacciones
que
QuickBooks
remueve
comprobando

estas cajas.

Figura 3.
Actualiza la
lista
quitando
elementos
no utilizados
durante la

limpieza.

Figura 4.
Creando una
copia del archive
de tu compafia es
una de las
acciones que
ocurre durante el

proceso.

QuickBooks has successfully remaved your old data.
If you need ko review old data you can open the archive copy of your data file,

The Fllename is:

Archive Copy 12-15-2007 sample_product-based business, gbw, . ~
archivo de tu compaiiia.

The File location is:

Ci\Program Files)InkuitiQuickBooks 20061
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Figura 5. Después que el

proceso ha

finalizado, versa un mensaje como este
que te dira el nombre de la copia del

-3



Click “Next”

]

Open a Company

En la ventana “Proceed B

with Clean up?” veras un Look in: | (2 BuickBooks 2006 - O o

resumen de las acciones B l-;'_:]CnmpDnents sample_inw:uice_man

que QuickBooks L\ﬁ |2 Conveart0s sample_law Fitrn. ghwe

ejecutara en la limpieza by Recent [hData sample_manufau:turil

(ver Figura 4). Hacia el Documents ?.'_:]Quickﬂnnks Letker Témplates sample_ncunpmfitu:urg
— |51 5ample_Company_File - Images sample;nruduct-l:uas

fondo de la lista, notaras | ljsample;umduct based business Tax Forms Sample_RetaiIer_wh

que QuickBooks creara 7 sample_produck-based business. gbw Sample_RetaiIer_wh

Desktop 0
una copia del archivo de .sample _companty_| Flle gbw sample_serviu:e-base
tu compafia. En la sample_cu:unsultlng business. gbw sample_whculesale-di
1 ':ri B ;
seccién  siguiente, te _‘,/ sample_cu:nnt.ractcnr hased I:uu.smes.s.qbw .
. ] SaITI|:I|E_IZrEdIt_IZardJIII’DEESSII'Ig_Ht_ED_FﬂE.QB"."'."
dice mas sobre la copia My Documents

sample_engineering Firrr. gl
sample_graphiu: design agency .gbw

Después que presiones _1-1
- £ >

“Begin Cleanup”, veras = = =

del archivo.

ky Computer
un mensaje que indica File name: |.-'1'n.r|:hwe Copy 12-15-2007 sarmple_product-base % |
back debe d - . : : =
un backup debe de “ Files of bype: | DuickBaooks Files [ OBwW." DBA) v [ Lancel ]
realizarse, y cuando : :

presiones “OK” Py Metwark,

QuickBooks desplegara [] Open file in multi-uger mode

la caja de dialogo “Back

Up Company File”,
i Figura 6. Los archivos copiados son faciles de identificar.
donde proveeras el

nombre y ubicacion del
backup. Podras abrir esta compafifa como Precaucién: no debes de entrar o
cualquier compania de QuickBooks

editar datos en la copia archivada.

para visualizar las transacciones o
Utilizando una compaiiia

archivada

imprimir reportes. Elijes la opcidn

de menu “File” y click “Open

Cuando el proceso termine, Company”; la caja “Open a

veras que un mensaje en Company”el archivo copiado esta

pantalla te dira el nombre claramente nombrado (ver Figura 6)
de tu copia del archivo (ver
Figura 5) y donde se

localiza.
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